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BIURO RACHUNKOWE

Od ponad 25 lat pomagamy firmom z naszego terenu
— jesteSmy najdtuzej istniejgcym biurem rachunkowym na naszym rynku!

Cechuje nas bogate doswiadczenie, zwtaszcza to zwigzane ze specyfikg dziatalnosci istniejgcych na
naszym terenie - dzieki temu mozesz mie¢ pewnosé, ze zaoferujemy ci najlepszg kompleksowg
obstuge ksiegowg i kadrowo-ptacowa. JesteSmy tu po to, by twoje przedsiebiorstwo dziatato
sprawnie i bezpiecznie.

OFERTA

e Prowadzenie ksigg rachunkowych, ksigzki przychoddw i rozchodéw, ryczattu, karty podatkowe;j,
prowadzenie rejestrow VAT.

e Sktadanie odpowiednich deklaracji dotyczacych zobowigzan budzetowych, rejestréw podatku od towardw i
ustug - VAT.

® Pomoc przy rejestracji nowo powstatych podmiotéw gospodarczych w tym umoéw spétek i KRS.

* Przygotowywanie dokumentacji nawigzania stosunku pracy jak i jego rozwigzania, warunkéw zatrudnienia i
innych wymaganych przepisami Kodeksu Pracy.

¢ Prowadzenie petnej dokumentacji kadrowo-ptacowe;j.

¢ Ustalanie wymiaru urlopdw wypoczynkowych i ewidencja jego wykorzystania.

* Przygotowywanie list ptac wynagrodzen zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz zasadami
regulaminu wynagradzania obowigzujgcego u Klienta.

e Petna obstuga uméw o prace i uméw cywilno-prawnych (zlecen i o dzieto).

® Przygotowywanie i przekazywanie do ZUS deklaracji zgtoszeniowych i rozliczeniowych.

* Reprezentowanie klienta przed organami podatkowymi — zgodnie z zyczeniem Klienta.

e Rozliczenia roczne z dochoddéw uzyskanych w Polsce i za granica: PIT-16A, PIT-28, PIT-36, PIT-36L, PIT-37,
PIT-38, PIT-39.

¢ Sporzadzanie rocznych informacji pracowniczych (PIT 11, PIT 40, PIT 8A, PIT-4, PIT-4R, PIT-8AR).

¢ Prowadzenie ewidencji sSrodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, tabeli
amortyzacyjnych.

¢ Wyprowadzanie zalegtosci oraz sporzadzanie korekt za lata ubiegte do Urzedu Skarbowego i ZUS-u.

¢ Sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych : bilansu, rachunku zyskéw i strat oraz informacji
dodatkowe;j.

¢ Sporzadzanie obowigzkowych sprawozdan na potrzeby GUS, bankow.

¢ Przygotowywanie wnioskéw do ZUS i US o wydanie zaswiadczen o nie zaleganiu ze sktadkami i podatkami.
* Ewidencja zaswiadczen lekarskich oraz sporzgdzanie odpowiedniej dokumentacji do ZUS w razie wyptaty
zasitkow przez ZUS.

¢ Wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu.

KONTAKT

Tel. 58 674 07 33
Tel. 58 774 68 70 W celu przygotowania wyceny ustug nalezy podac:

1. Rodzaj dziatalnosci, forme prawng i rodzaj ewidencji
Kom. 516 194 790 2. llos¢ faktur VAT (sprzedaz, zakup)
biuro@anbud.biz.pl 3. lloé¢ zatrudnianych pracownikéw



